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1 Einleitung

Unser Online-Buchungsportal von Ayunis Locaboo

* Wir als Gemeinde Weil im Schonbuch stellen Ihnen die digitale Buchungsplattform von Locaboo fur
die Reservierung & Buchung von Sporthallen, Festhallen zur Verfigung.

» Sie kdonnen ab sofort Ihre Reservierungsanfragen digital Uber unsere neue Buchungsplattform stellen
und alle vorhandenen Buchungsanfragen &Buchungen dort einsehen und verwalten.

* Die Nutzung eines personlichen Kontos erleichtert die Verwaltung & Buchungsanfragen.

« Im folgenden erhalten Sie einen Uberblick Giber Login, Ihre Kontoverwaltung und die generelle
Nutzung der Buchungsplattform fur Ihre Buchungsanfragen | Buchungen.



2 Registrierung & Login

Schritte

Registrierung: Falls Sie noch kein Kundenkonto besitzen, kdnnen Sie sich im Zuge einer
Buchungsanfrage registrieren. Dabei vergeben Sie sich ein Passwort, welches Sie fortan fur den Login
nutzen.

Login | Anmeldung: Falls Sie bereist ein Konto besitzen, kdnnen Sie sich anmelden.
* Rufen Sie die Login-Seite auf: https://booking.locaboo.com/de/login
* Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Passwort ein

,Passwort vergessen?*

» Sie konnen lhr Passwort einfach zurlicksetzen Uber die entsprechende Funktion auf der Login-Seite:
https://booking.locaboo.com/de/password-reset?type=customer

« Empfehlung: Wahlen Sie ein starkes, sicheres Passwort!




3 Die Buchungsplattform

3.1 Ein erster Uberblick

1: Hier finden Sie allgemeine Informationen.

2: Sehen Sie freie Zeiten ein und stellen Sie eine
Buchungsanfrage.

3: Finden Sie einen Uberblick liber alle Ressourcen
mit Informationen, Bildern, Offnungszeiten &
Standortangaben. Auch hier kdnnen Sie eine
Buchungsanfrage stellen.

4: Loggen Sie sich - falls Sie bereits ein Konto
besitzen - ein.
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3 Die Buchungsplattform

3.2 Aufteilung in Widget & Ressourcen

1: Die Widgets (Kacheln) finden Sie im oberen
Bereiche der Buchungsplattform unter
"Ihr rascher Uberblick zu unserem Angebot".

Hier finden Sie einen schnellen Uberblick zu allen
Ressourcen & freien Zeiten im klassischen
Kalenderformat.

2: Bei den einzelnen Ressourcen finden Sie
weiterfihrende Informationen wie Beschreibungen,
Bilder, Offnungszeiten & Standort-Daten.

Alle Ressourcen zeigen immer eine Tagesansicht.
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3 Die Buchungsplattform

3.3 Eine Buchungsanfrage uber
das Widget stellen

1: Im Kalender sehen Sie bestehende Buchungen,
freie Zeiten, sowie Informationen zu Sperrzeiten.

2: Passen Sie die Darstellung wie gewunscht an:
Datum, Ansicht & angezeigte Ressourcen

3: Erstellen Sie eine Buchungsanfrage durch Klick
auf den Button "Buchung hinzufigen". AnschlielRend
offnet sich eine detaillierte Buchungsmaske.
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3 Die Buchungsplattform

3.4 Eine Buchungsanfrage uber die
Ressource stellen

1: Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur
Ressource.

2: Klicken Sie auf das Datum. Es offnet sich ein
neues Fenster. Dort kdnnen Sie das gewunschte
Datum auswahlen.

3: Klicken Sie in den Kalender in eine
Teilressouce. Es offnet sich eine detaillierte
Buchungsmaske. Tragen Sie dort alle Infos ein.



3 Die Buchungsplattform

3.5 Details zur Buchung eintragen

Info: Die Maske zu den Detailangaben ist identisch, egal ob Sie per
Widget, oder per Ressource eine Anfrage stellen.

1: Geben Sie einen Titel fur Ihre Anfrage an.

2: Andern Sie die Ressource wie gewlinscht ab und buchen Sie bei Bedarf nur
einzelne Teilressourcen, oder mehrere.

3: Legen Sie den Buchungsmodus fest. Sie kbnnen bei wiederholenden, oder
Saisonbuchungen genauer definieren, welchen Turnus Sie anfragen mochten.

4: Fullen Sie alle weiteren (Pflicht-)Felder aus.

5: Prufen Sie, ob Konflikte vorliegen. Buchunsanfragen kénnen nur ohne
Konflikt gestellt werden.

6: Speichern Sie die Buchung.

Hochzeit =

Buchung hinzufiigen Ressourcen Kommunikation

Ressourcen Gemeindehalle — H1 (Hallendrittel
Nord) Bearbeiten
Buchungsmodus @ Einzel Wiederholendes Saison
Datum von Bis
11.04.2026 2 11.04.2026 [==]
Zeit
08:00 08:30 Dauer 00:30
Ganztagig ©
Zusatzliche Details Filter anzeigen

Art der Veranstaltung®

Wann findet der Aufbau und Abbau statt bitte mit Uhrzeiten

Wird sonstiges bendtigt

v Keine Konflikte




3 Die Buchungsplattform

3.6 Buchung abschliefRen

1: Klicken Sie auf "Fortfahren."

2: Loggen Sie sich in Inrem Kundenkonto ein

oder

3: Flllen Sie die Neukunden-Maske aus und
registrieren Sie sich entsprechend. Im letzten Schritt

vergeben Sie sich ein Passwort und erstellen ein
Kundenkonto.

Buchung im Warenkorb

@J Gemeindeverwaltung Weil im Schénbuch ) & m A

Ich bin bereits Kunde

E-Mail

Passwort

(1

Eingeloggt bleiben

Passwort vergessen?

Ich bin ein Neukunde

Anrede Akademischer Titel

* *

Vorname Nachname

Firmenname

lhre Adresse

Strafle * Haus-Nr. *

PLZ* Stadt *

Telefon Land *

Deutschiand
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3 Die Buchungsplattform

3.6 Buchung abschlieBen

1: Prifen Sie lhre Rechnungsdaten und passen
Sie diese bei Bedarf an.

2: Prufen Sie die gewunschte Anfrage hinsichtlich
Datum, Uhrzeit und Preis.

3: Schicken Sie die Anfrage ab.

Gemeindeverwaltung Weil im Schonbuch

Priifen und buchen

Bitte Uberpriifen Sie Ihre Buchung und bestatigen Sie diese.

Rechnungs-Adresse

Gemeinde Weil im Schdnbuch
Frau Jessica Entenmann
Marktplatz 3

71093 Weil im Schonbuch
Deutschland

(@ Rechnungs-Adresse indern

Ihre Buchungs-Anfrage

Gemeindehalle — H1 (Hallendrittel Nord)

B 11.04.2026
® 08:00 - 08:30 Uhr

Buchung bearbeiten

&

Gemeinde Weil im ... -
jessica.entenmann@weil-im-schoenbuch.de

Anlragln >
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4 Mein Konto

4.1 Personliche Daten verwalten

Sie kdnnen lhre persdnlichen Daten wie u.a.

Name, Anschrift & E-Mail-Adresse jederzeit
anpassen.

1: Klicken Sie oben rechts auf lhren
Namen > Profil.

2: Bearbeiten Sie alle Daten wie gewtnscht.

3: Speichern Sie die Anderungen ab.
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4 Mein Konto

4.2 Kontakte anlegen & verwalten

Sie kdnnen bei Bedarf weitere Personen als
Kontakt hinzuflgen, die in Ihrem Namen u.a.
Buchungsanfragen durchfuhren durfen.

1: Klicken Sie oben rechts auf lhren
Namen > Kontakte.

2: Fugen Sie Kontakte hinzu und vergeben Sie
die gewunschten Berechtigungen.

Beim speichern werden die Kontakte
automatisch per E-Mail eingeladen.
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4 Mein Konto

4.3 Buchungen, Rechnungen & Vertrage
managen

Auf der Plattform kénnen Sie alle Buchungen,
Rechnungen und Vertrage im Blick behalten.

1: Hier finden Sie lhre Buchungsanfragen,
anstehende Buchungen & vergangene Buchungen.

2: Hier finden Sie Ihre Rechnungen

3: Hier finden Sie lhre Vertrage. Sie konnen offene
Vertrage einsehen & unterschreiben.
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Wir winschen lhnen viel Spal’
bei der Nutzung unserer Buchungsplattform

Ihre Gemeindeverwaltung Weil im Schonbuch
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