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1 Einleitung

Unser Online-Buchungsportal von Ayunis Locaboo

• Wir als Gemeinde Weil im Schönbuch stellen Ihnen die digitale Buchungsplattform von Locaboo für
die Reservierung & Buchung von Sporthallen, Festhallen zur Verfügung.

• Sie können ab sofort Ihre Reservierungsanfragen digital über unsere neue Buchungsplattform stellen
und alle vorhandenen Buchungsanfragen &Buchungen dort einsehen und verwalten.

• Die Nutzung eines persönlichen Kontos erleichtert die Verwaltung & Buchungsanfragen.

• Im folgenden erhalten Sie einen Überblick über Login, Ihre Kontoverwaltung und die generelle
Nutzung der Buchungsplattform für Ihre Buchungsanfragen | Buchungen.
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2 Registrierung & Login

Schritte 

Registrierung: Falls Sie noch kein Kundenkonto besitzen, können Sie sich im Zuge einer 
Buchungsanfrage registrieren. Dabei vergeben Sie sich ein Passwort, welches Sie fortan für den Login 
nutzen. 

Login | Anmeldung: Falls Sie bereist ein Konto besitzen, können Sie sich anmelden. 

• Rufen Sie die Login-Seite auf: https://booking.locaboo.com/de/login

• Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Passwort ein 

„Passwort vergessen?“ 

• Sie können Ihr Passwort einfach zurücksetzen über die entsprechende Funktion auf der Login-Seite: 
https://booking.locaboo.com/de/password-reset?type=customer

• Empfehlung: Wählen Sie ein starkes, sicheres Passwort! 
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3 Die Buchungsplattform

1: Hier finden Sie allgemeine Informationen. 

2: Sehen Sie freie Zeiten ein und stellen Sie eine
Buchungsanfrage. 

3: Finden Sie einen Überblick über alle Ressourcen
mit Informationen, Bildern, Öffnungszeiten & 
Standortangaben. Auch hier können Sie eine
Buchungsanfrage stellen. 

4: Loggen Sie sich - falls Sie bereits ein Konto
besitzen - ein. 

3.1 Ein erster Überblick
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3 Die Buchungsplattform

1: Die Widgets (Kacheln) finden Sie im oberen
Bereiche der Buchungsplattform unter
"Ihr rascher Überblick zu unserem Angebot". 

Hier finden Sie einen schnellen Überblick zu allen
Ressourcen & freien Zeiten im klassischen
Kalenderformat.

2: Bei den einzelnen Ressourcen finden Sie 
weiterführende Informationen wie Beschreibungen, 
Bilder, Öffnungszeiten & Standort-Daten. 

Alle Ressourcen zeigen immer eine Tagesansicht.

3.2 Aufteilung in Widget & Ressourcen
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3 Die Buchungsplattform

1: Im Kalender sehen Sie bestehende Buchungen, 
freie Zeiten, sowie Informationen zu Sperrzeiten. 

2: Passen Sie die Darstellung wie gewünscht an: 
Datum, Ansicht & angezeigte Ressourcen 

3: Erstellen Sie eine Buchungsanfrage durch Klick 
auf den Button "Buchung hinzufügen". Anschließend 
öffnet sich eine detaillierte Buchungsmaske. 

3.3 Eine Buchungsanfrage über

das Widget stellen
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3 Die Buchungsplattform

1: Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur
Ressource. 

2: Klicken Sie auf das Datum. Es öffnet sich ein
neues Fenster. Dort können Sie das gewünschte
Datum auswählen. 

3: Klicken Sie in den Kalender in eine 
Teilressouce. Es öffnet sich eine detaillierte 
Buchungsmaske. Tragen Sie dort alle Infos ein.

3.4 Eine Buchungsanfrage über die 

Ressource stellen

3 3

8



3 Die Buchungsplattform

3.5 Details zur Buchung eintragen 

Info: Die Maske zu den Detailangaben ist identisch, egal ob Sie per
Widget, oder per Ressource eine Anfrage stellen. 

1: Geben Sie einen Titel für Ihre Anfrage an. 

2: Ändern Sie die Ressource wie gewünscht ab und buchen Sie bei Bedarf nur 
einzelne Teilressourcen, oder mehrere. 

3: Legen Sie den Buchungsmodus fest. Sie können bei wiederholenden, oder 
Saisonbuchungen genauer definieren, welchen Turnus Sie anfragen möchten. 

4: Füllen Sie alle weiteren (Pflicht-)Felder aus. 

5: Prüfen Sie, ob Konflikte vorliegen. Buchunsanfragen können nur ohne 
Konflikt gestellt werden. 

6: Speichern Sie die Buchung. 
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3 Die Buchungsplattform

1: Klicken Sie auf "Fortfahren." 

2: Loggen Sie sich in Ihrem Kundenkonto ein

oder 

3: Füllen Sie die Neukunden-Maske aus und 
registrieren Sie sich entsprechend. Im letzten Schritt 
vergeben Sie sich ein Passwort und erstellen ein 
Kundenkonto. 

3.6 Buchung abschließen
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3 Die Buchungsplattform

1: Prüfen Sie Ihre Rechnungsdaten und passen 
Sie diese bei Bedarf an. 

2: Prüfen Sie die gewünschte Anfrage hinsichtlich 
Datum, Uhrzeit und Preis. 

3: Schicken Sie die Anfrage ab. 

3.6 Buchung abschließen
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4 Mein Konto

4.1 Persönliche Daten verwalten

Sie können Ihre persönlichen Daten wie u.a.
Name, Anschrift & E-Mail-Adresse jederzeit
anpassen. 

1: Klicken Sie oben rechts auf Ihren

Namen > Profil.

2: Bearbeiten Sie alle Daten wie gewünscht.

3: Speichern Sie die Änderungen ab.
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4 Mein Konto

4.2 Kontakte anlegen & verwalten 

Sie können bei Bedarf weitere Personen als 
Kontakt hinzufügen, die in Ihrem Namen u.a. 
Buchungsanfragen durchführen dürfen. 

1: Klicken Sie oben rechts auf Ihren 
Namen > Kontakte. 

2: Fügen Sie Kontakte hinzu und vergeben Sie 
die gewünschten Berechtigungen. 

Beim speichern werden die Kontakte 
automatisch per E-Mail eingeladen. 
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4 Mein Konto

4.3 Buchungen, Rechnungen & Verträge 
managen

Auf der Plattform können Sie alle Buchungen, 
Rechnungen und Verträge im Blick behalten. 

1: Hier finden Sie Ihre Buchungsanfragen, 
anstehende Buchungen & vergangene Buchungen. 

2: Hier finden Sie Ihre Rechnungen 

3: Hier finden Sie Ihre Verträge. Sie können offene 
Verträge einsehen & unterschreiben. 
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Wir wünschen Ihnen viel Spaß

bei der Nutzung unserer Buchungsplattform

Ihre Gemeindeverwaltung Weil im Schönbuch 
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